
 
 

تعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحساب الختامي للسنة 
 3412/3411المالية 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

والحسـااات اخرـر  ميزانيـ  اليوقف الصرف على إعتمادات -   1
ـــ  ل ـــ  الحالي ـــن  المالي ـــوو ( 1412/1411)لس ـــ  دواو ي انهاي

 .هـ 19/1/1411الموافق  اخراعاء
قاـ  ( إدارة أوامر الـدفع)يتو تسليو أوامر الدفع إلى وزارة المالي    -  2

ــوو  ــ  دواو ي ــاءاخنهاي ــق  راع  يســتمر، و هـــ19/1/1411المواف
 محــرووامــر الــدفع الراصــ  امرتاــات  ــهر الــوزارة خ قاــو 
ـــ   هــــ1411 ـــدفع الراصـــ  االحســـميات الت اعدي وأوامـــر ال

 .السن  المالي  الحالي  والتأمينات الإجتماعي  حتى نهاي  
يوقف طلـ  فـتإ إعتمـادات مسـتندي  جديـدة أو الإإـاف  إلـى -   1

الموافـق  اءراعـاخإعتمادات قائمـ  وتسـليمها انهايـ  دواو يـوو 
 .هـ 12/1/1411

ــاء -   4 ــد  أمن ــودة ل ــ  الموج ــدة الن دي ــ  اخرص ــداف  اف ــ  إي يج
ــ   الصــناديق وأرصــدة الحســااات الراصــ  االجهــات الح ومي

والمؤسســات العامــ  الموجــودة لــد  مؤسســ  الن ــد  والهيئــات
 العراي السعودي والانوك المحلي  و   من اعهدته ن ـود سـواء  

فرعي  في حسا  جاري وزارة المالي   انت جهات رئيسي  أو 
لــد  مؤسســ  الن ــد العراــي الســعودي رــ   ال تــرة مــن 

ــ   هـــ22/1/1411 هـــ مــع إســتمرار 22/1/1411إلــى نهاي
يتو تحصـيله اعـد هـاا التـاريخ ويرـن السـن  الماليـ   إيداف ما

 وزارة الماليـ  لـد  مؤسسـ  الن ـد يالحالي  فـي حسـا  جـار



                                                    

ــــعودي ــــي الس ــــرة العرا ــــا ماا  ــــن  الماليــــ  لحس   الس
ــــق  (1412/1411) ــــاء المواف ــــوو اخراع ــــ  ي ــــى نهاي حت
ــال  رة  هـــ9/1/1412 ــا ورد ا ــا  لم مــن ( 22)للمــادة ( ح)وف 

 .  قواعد وإجراءات إق ا  الحسااات
الحاليـ   ير من السن  الماليـ يغطي جدو  الحسا  ال هري اخر-   5

هــــ إلـــى 1/1/1411حســـااات ال تـــرة مـــن  (1412/1411)
 ما أن جدو  الحسا  ال هري اخو  من السن   هـ5/2/1411

ــ  ــ   المالي ــن ( 1411/1414)ال ادم ــرة م ــ  أن يغطــي ال ت يج
 .  هـ1411هـ حتى نهاي   هر ص ر 2/2/1411

تادأ ال ترة المتمم  لإق ا  الحسااات وإعداد الحسا  الرتـامي عـن -   2
إلــى  هـــ2/2/1411مــن تــاريخ ( 1412/1411) الســن  الماليــ 

علـى أن يـتو ت ـديو الحسـا  الرتـامي  هــ21/1/1411نهاي  يوو 
حتـى تـتم ن  هــ7/4/1411في موعـد أقصـا   وزارة المالي إلى 

الوزارة من إعداد الحسا  الرتامي العاو للدول  ورفعـه إلـى م ـاو 
 . مجلس الوزراء في الموعد المحدد 

العمليـات  استرداو أنظم  الحاس  الآلي في جميـعالتأ يد على -   7
المالي  والمحاساي  تن ياا  لما تإمنه قرار مجلس الوزراء رقـو 

ــاريخ  215 ــ  22/8/1425وت ــات المتعل  ــ  االترتيا هـــ والعم
وتـاريخ  8/1/21211رقو  وزارة المالي االك والمالغ  اتعميو 

ــو 22/7/1429 ـــ ورق ــاريخ  21228ه ـــ 12/1/1412وت ه
ــ   ــات ا  ــات والايان ــاد  المعلوم ــدا  لتا ــائ   تمهي ــي واالوس آل

 .الإل تروني  
عم  على تسديد الحسميات الت اعديـ  والتأمينـات اتجتماعيـ  ال-   8

عـن منسـواي الجهـات الح وميـ  أوت  اـأو  وأقساط ال روض 



وإرفـاق ، للسـن  الماليـ  التاليـ   وعدو تـدوير تلـك المسـتح ات
 مـن اموجـ  مرالصـ  معتمـدة مايثات تسديد تلـك المسـتح ات

مـن ( 8)ال  ـرة ( أوت  )ات الع قـ  تم ـيا  مـع المـادة الجهات ا
 .قواعد وإجراءات إق ا  الحسااات

ــد-  12 ــاا الت ي ــيو  م ــمنه تعم ــ تإ ــو  وزارة المالي  72297رق
ــاريخ  ــااات 1/8/1412وت ــاو الحس ــديم أرق ـــ ال اإــي اتح ه

( آياــان)الان يــ  وف ــا  لتنظــيو الــرقو الــدولي للحســااات الان يــ  
ـــد  ـــ وزارة الماوتزوي ـــ  ) لي ـــوزارة لل ـــؤون المالي ـــ  ال و ال
 .اصورة من أرقاو ها  الحسااات ( والحسااات

 ما تؤ د الوزارة على إرورة الت يدّ ا واعـد وإجـراءات إق ـا  
ــامي  ــداد الحســا  الرت ــ)الحســااات وإع ــواردة االتعليم ــ  ال ات المالي

 .(للميزاني  والحسااات
  


